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	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21
(Từ ngày 09/01/2017 đến ngày 17/01/2017)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
09/01
	- Chào cờ đầu tuần và SHDC theo KH, thu NCH 2
	6h45
	Toàn trường

	
	- Họp QL đầu tuần
	Sáng
	QL

	
	- Tổ chức họp toàn trường diện BC và diện HĐ từ 12 tháng 
	7h45
	HT

	
	- Tổ chức họp với GVCN, vi tính, văn thư, tài vụ chuẩn bị cho buổi họp PHHS sơ kết HKI 9 (sẽ báo truớc 1 ngày)
	Trước 13/01
	HT

	
	- Vận động HS tham gia tốt NCH 2 và KHN đợt 1
	Theo KH
	GVCN

	
	- Thực hiện Kế hoạch cho sơ kết HKI; Mừng Xuân và Mừng Đảng năm 2017. 
	Trong tuần
	Theo phân công trong KH

	
	- Thăm lớp, dự giờ
	Trong tuần
	QL-TTCM

	
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Tiếp tục ghi điểm vào sổ điểm lớp HKI (ĐK: sổ điểm cá nhân sau khi đã kiểm tra chéo và P.HT duyệt)
	Hạn chót 14/01/2017
	GVBM

	
	- Chỉ đạo hoàn thành biên bản xét duyệt HL-HK học kỳ I học sinh các lớp khối 6,7,8,9 chuyển về HT duyệt.
	16h30

	P.HT

	
	-Tiếp tục học BDTX theo kế hoạch.
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Hoàn thành tổng hợp báo cáo công tác tháng 12/2016 và kế hoạch tháng 01/2017 nhà trường và thông qua email gửi về HT (sau khi các bộ phận, cá nhân GV bổ sung và góp ý)
	Hạn chót 12/10
	C.Trang - TK.HĐSP

	
	- Hoàn thành tổng hợp báo cáo công tác tháng 12/2016 và kế hoạch tháng 01/2017 nhà trường và thông qua email gửi về các TTCM, tổ truởng tổ VP.
	Hạn chót 13/10
	HT

	
	- Hoàn thành thủ tục chuyển tiền thi đua đợt 2 của nhà trường nộp về HT.
	Trong ngày
	HT và KT

	
	- Hoàn thành BB họp Hội đồng thi đua đợt 2 nộp về HT.
	Hạn chót 10/10
	TKHĐ

	
	- Hoàn thành BB họp Hội đồng truờng nộp về HT.
	Hạn chót 10/10
	TK.HĐTĐ

	
	- Hoàn thành BB họp Hội đồng sư phạm tháng 01/2017 nộp về HT.
	Hạn chót 10/10
	TKHĐ

	

	- Hoàn thành đặt tập khen thuởng cho HS ở HKI
	Trong ngày
	C.Liên - VT

	
	- In giấy khen HSG và chuyển ký K6,9: HT; K7: T.Chiến; K8: C.Đào
	Trong tuần
	Văn thư và vi tính

	
	- Kiểm tra hồ sơ tổ nhóm CM
	Sáng
	QL

	
	- Gửi kế hoạch dạy buổi 2, BD HSG Văn Toán Anh khối 6,7,8 HKII về T.Chiến – P.HT duyệt qua email
	Sáng
	GV được phân công

	
	- Triển khai kế hoạch thi vào lớp BD HSG K 6,7,8
	Sáng
	QL

	
	- Hạn chót góp ý về TTN năm 2016 qua bảng dán tại phòng giáo viên
	Sáng
	Diện BC và HĐ từ 12 tháng với trường

	
	- Dự họp phổ biến nội dung tham dự Hội thi cắm cành mai, cành đào, viết câu đối xuân theo KH thực hiện “Xuân yêu thương”  năm 2017 của LĐLĐ Quận tại LĐLĐ.
	14h00
	Cá nhân đã đăng kí theo 

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác y tế trường học.
	Trong tuần
	Theo KH

	
	- Đón BP Thanh-Kiểm tra về công tác KTNB 
	Trong tuần
	QL, Văn thư

	
	- Đón PGD&ĐT tiếp tục kiểm tra việc thực hiện chương trình theo QĐ 16/2006/QĐ-BGD&ĐT (VT chuẩn bị biên bản tự kiểm tra). 
	Từ 
 03-14/01
	QL, giáo vụ

	
	- Gửi danh sách đăng ký tham gia chuyên đề ngoại khóa “Bồi dưỡng về công tác quản lý tài chính trong nhà trường” kèm file về email: ngothuylancd@gmail.com  (Văn bản và kinh phí tiền mặt theo hình thức trường đăng ký gửi về Cô K. Trinh-Trường BDGD).
	Trước 17/01
	HT, Văn thư

	
	- Tham mưu HT tổ chức bắt thăm lịch trực Tết ÂL
	Sáng
	BCH công đoàn

	
Thứ Ba
10/01
	-Thực hiện hoạt động GDNGLL (HĐ1/T1)
	Tiết 5 sáng
	Toàn trường

	
	- Các lớp nghề, BD HSG K9 và BD thi KTKT, thi nét vẽ xanh học theo lịch
	Trong tuần
	GV BD

	
	- Kiểm tra lại việc bổ sung các thiếu sót ở sổ đầu bài (nếu có).
	Trong ngày
	GV theo phân công

	
	- Tiến hành thủ tục chuyển tiền TTN năm 2016 
	Sáng
	HT và KT

	
	- Họp triển khai thực hiện Đề án Thẻ thanh toán học đường SSC tại HT. A PGD&ĐT.
	14h00
	HT, C.Đào-PHT, KT, CTCĐ 

	
	- Nộp kết quả đánh giá chất lượng đảng viên năm 2016 về BP Tổ chức (theo mẫu).
	Hạn chót
	C.Thuý – P.BT chi bộ

	
	- Nộp biểu mẫu thiết lập các chỉ số phát triển giáo viên về BP KH-TV (đ/c D. Thủy).
	Hạn chót
	KT và Văn thư

	
	- Họp với BCH Chi đoàn về việc chuẩn bị tổ chức trò chơi và ẩm thực cho HS (sẽ thông báo giờ truớc 1 buổi)
	Trong ngày
	Chi uỷ

	Thứ Tư
11/01
	- Họp CM toàn trường sơ kết HKI
	16h30
	Toàn thể GV, CB thiết bị, GV thư viện

	
	- Gửi danh sách HS đăng ký thi vào lớp BD HSG K6,7,8 về thầy Chiến qua email + Văn bản (theo mẫu)
	Trong ngày
	GVCN

	
	- Tổ chức bắt thăm lịch trực Tết ÂL
	16h30
	Tất cả mọi nguời sẽ tham gia trực

	
	- Chương trình tập huấn rèn luyện lần thứ 7 năm 2017 “Hành trình về nguồn” tại TPHCM, Hà Nội, Điện Biên.
	11-15/01
	T.Phong – TPT đội theo đăng ký

	
	- Hoàn thành BB công khai bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2016 tại buổi họp 16h30 ngày 07-01-2017 (theo kế hoạch số 06/KH-UBND ngày 03/01/2017 của UBND quận).
	
	C.Trang – TK.HĐSP

	
	
	
	

	Thứ Năm
12/01
	- Thao giảng môn GDCD “Dạy học theo dự án” tại Trường THCS AN.
	7h30
	GV GDCD

	
	- Nộp báo cáo chất lượng đội ngũ quý 4/2016 về BP Tổ chức (theo mẫu).
	Hạn chót
	P.HT và Văn thư

	
	- Nhận kinh phí và Quyết toán kinh phí Công đoàn Quý IV/2016 ở Tổ KH-TV (đ/c D. Thuỷ).
	Từ 12-13/01
	CTCĐ

	
	- Cho nộp báo cáo Sơ kết Học kỳ I công tác Đào tạo Bồi dưỡng (Theo mẫu đã gửi) về Thầy P.Lan.
	Trước 20/01
	C.Đào – P.HT

	
	- Tham gia chuyến học tập thực địa “Tìm hiểu đời sống dân cư, không gian biển đảo Nam Du” (Có mặt tại PGD&ĐT lúc 19h30 ngày 12/01/2016, mang theo CMND).
	13,14/01
	GV theo DS đăng ký

	
	
	
	

	Thứ Sáu
13/01
	- Hạn chót tham mưu và thực hiện hoàn thành các QĐ và danh sách khen thuởng HS, GV ở HKI 
	Trong ngày
	P.HT, Liêm, C.Liên - VT

	
	- Chuẩn bị cho đội VN tham dự vòng chung kết và trao giải Hội thi: “Liên hoan ca khúc trữ tình Cách mạng - Năm 2017 tại Công viên đường Phạm Huy Thông, Phường 7.
	19h00
	T.Tạo

	
	- Chốt dữ liệu thống kê SMAS kỳ giữa năm học 2016-2017 về cấp trên qua trang SMAS.
	Hạn chót
	A.Liêm - VT

	
	
	
	

	Thứ Bảy
14/01
	- Các lớp nghề, BD HSG học theo lịch
	Trong ngày
	GV theo phân công

	
	- Dẫn HS tham dự cuộc thi Olympic tiếng Anh cấp quận năm học 2016 – 20 tại THCS An Nhơn.
	Trong ngày
	T.Chiến - P.HT phân công tổ AV 

	
	- Tham gia tổ chức thi Tiếng Anh trên internet TH cấp quận tại đơn vị
	Trong ngày 
	Theo QĐ của PGD

	
	
	
	

	Chủ nhật
15/01
	- Họp PHHS sơ kết HKI
	K6,9: 8h00
K7,8: 9h30
	Toàn trường

	
	- Dẫn HS tham dự kỳ thi máy tính cầm tay cấp Thành phố tại trường  THPT Marie Curie
	6h30
	T.Phong

	
	
	
	




